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saganmanaTleblo programis mizani

. Camouyalibos studentebs codna ofisis menejmentis Sesaxeb.
. uzrunvelyos ofisis menejmentSi inovaciuri unarCvevebis Camoyalibeba.

. misces studentebs swrafad cvalebad Sromis bazarze adaptirebis saSualeba.

. moamzados specialistebi, romlebic SeZleben swavlis gagrZelebas ufro maRali kvalifikaciis misaRebad.

swavlis Sedegebi

	saganmanaTleblo programa SesaZleblobas aZlevs students SeiZinos codna, gamoimuSaos Sesabamisi unarebi da moaxdinos maTi demonstrireba Semdegi mimarTulebiT.


	swavleba, swavla da Sefaseba

	I. codna da gacnobiereba
1.1. ofisis sistemis menejerisaTvis aucilebeli raodenobrivi da statistikuri meTodebis codna.

1.2. ZiriTadi komunikaciuri teqnologiebi, romelsac efuZneba praqtika da samomxmareblo (saofise da internet) programebi.

1.3. organizaciuli, jgufuri muSaobisa da praqtikuli menejmentis midgoma.

1.4. specialistis eTikuri da profesiuli pasuxismgeblobis gacnobiereba.

1.5. biznes-garemoze sxvadasxva faqtorebis gavlenis identificirebis Sefasebis codna, finansuri da materialuri resursebis mdgradi ganviTarebisaTvis strategiuli menejmentis ZiriTadi principebis codna.

1.6. samarTlis safuZvlebis codna
1.7. finansuri menejmentis codna

1.8. ucxo ena B-1 doneze
	aRniSnuli swavlis Sedegebis daufleba SesaZlebelia kombinirebuli meTodebis leqcia-seminarebis saSualebiT, amasTan mniSvnelovania 1.1, 1.2, 1.3, 1.4, 1.6, 1.7 leqciebis paralelurad praqtikuli mecadineobebis kompiuterul qselebSi muSaoba.

yvela swavlis Sedegis Sefaseba xorcieldeba weriTi da zepiri gamocdis meSveobiT.

	II. codnis praqtikaSi gamoyeneba 
(praqtikuli unarebi)

2.1. aparaturul da programul uzrunvelyofaSi orientireba, maT daniSnulebaSi da gamoyenebis sferoSi garkveva

2.2. kompiuteruli qselis eqsploatacia

2.3. ofisis ZiriTadi operaciebis (stumrebis miReba, ganTavseba, momsaxureba, pratakolebis Sedgena da praqtikuli ganxorcieleba) marTva.

2.4. konkretul saofise operaciebTan dakavSirebuli praqtikuli saqmianobis dagegmva da aRsruleba Sesabamisi procedurebisa da principebis gamoyenebis safuZvelze.

2.5. profesiuli informaciis indetificireba, mogroveba, analizi da gadawyvetilebis argumentireba.

2.6. saofise biznesTan dakavSirebuli eTikuri da higienuri normebis gamoyeneba.
2.7. sxvadasxva finansuri proeqtebis menejmentis ganxorcieleba-kordinireba
	praqtikuli unarebis ganviTarebisaTvis mniSvnelovania 

- leqcia

- praqtikuli mecadineoba

- individualuri da jgufuri mecadineoba

- profesiuli sawarmoo praqtika.

2.1, 2.2, 2.3, 2.4, 2.5, 2.6 mniSvnelovania praqtikuli klasebi da swavleba kompiuteruli simuliacuri programebis gamoyeneba.

Sefaseba xorcieldeba rogorc prezentaciebis, testebis, sakurso naSromis, sawarmoo profesiuli praqtikis angariSis safuZvelze.

	III. zogadi unarebi
3.1. Sesabamisi literaturidan profesiuli informaciis moZieba da kritikuli Sefaseba.

3.2. komunikaciis unari mkafiod da efeqturad.

3.3. analizisa da Sefasebis unarebis gamoyeneba saofise biznesTan dakavSirebuli problemebis gadasaWrelad da gadawyvetilebis misaRebad.

3.4. praqtikul saqmianobaSi avtonomiurobis demonstrireba.

3.5. sainformacio teqnologiebis sakomunikacio gamoyenebis unari.

3.6. mcire biznes-proeqtebis SemuSaveba da ganxorcieleba.

3.7. eTikuri normebis dacva
	zogad unarebis gamomuSaveba xorcieldeba mTeli saswavlo programis ganmavlobaSi. leqciebis, seminarebis, jgufuri muSaobis, diskusiebis, prezentaciebis da profesiuli sawarmoo praqtikis dros. aseve sxvadasxva disciplinebSi davalebebis Sesrulebis (monacemTa bazebi, sxvadasxva tipis grafikebis SemuSaveba, saofise biujetebis Sedgena) meSveobiT.
SefasebisaTvis gamoiyeneba prezentaciebi, praqtikis angariSebi, jgufuri proeqtebi.


Pprogramis  struqtura da kreditebi
	#
	sagani/moduli
	kreditebis ganawileba semestris mixedviT

	
	
	I
	II
	III
	IV
	V

	1.
	ucxo ena (AarCeviTi)
	5
	5
	
	
	

	2
	ucxo ena (biznes inglisuri savaldebulo)
	
	5
	5
	
	

	3
	maTematika biznesisavis
	5
	5
	
	
	

	4
	informatika da informaciuli teqnologiebi
	5
	5
	
	
	

	5
	fsiqologia
	
	
	5
	
	

	6
	ekonomikis safuZvlebi
	5
	5
	
	
	

	7
	adamianuri resursebis menejmenti
	
	
	5
	
	

	8
	saxelmwifo da municipaluri marTva
	
	
	5
	
	

	9
	administrirebis safuZvlebi
	
	
	
	5
	

	10
	biznesis safuZvlebi
	
	
	5
	
	

	11
	statistika
	5
	5
	
	
	

	12
	ofisis menejmenti
	
	
	5
	5
	

	13
	gadasaxadebi da sagadasaxado politika
	
	
	
	5
	

	14
	samarTlis safuZvlebi
	5
	
	
	
	

	15
	buRaltruli aRricxva da auditi
	
	
	
	5
	

	16
	marketingi
	
	
	
	5
	

	17
	menejeris eTika
	
	
	
	5
	

	
	profesiuli praqtika
	
	
	
	
	25

	
	sul
	30
	30
	30
	30
	25


SeniSvna: studentma unda airCios ori ucxo ena (inglisuri, germanuli, franguli, rusuli,)

Sefasebis zogadi wesebi:

 - studentis codna fasdeba 100 quliani sistemiT.

- minimalur Sefasebas warmoadgens 51 qula

- Sefaseba xorcieldeba minimum 4 komponentis (daswreba, seminarebze aqtiuroba, koloqviumi, gamocda) safuZvelze. Sefasebis kriteriumebi mocemulia silabusis mixedviT.

swavlebisaTvis aucilebeli damxmare pirobebi

1. Tanamedrove mowyobilobebiT da inventariT aRWurvili saswavlo kabinet-laboratoriebi.

2. saofise programebi (vord, exel, .....)

4. biblioTeka uaxlesi saxelmZRvaneloebiT, internetSi CarTuli kompiuterebiT da swavlebisaTvis xelSemwyobi garemoTi.

dasaqmebis sfero

- samTavrobo, arasamTavrobo  da kerZo seqtorSi ofis menejerad.

daSvebis winapiroba

- erTiani erovnuli gamocdebi – gamartivebuli wesiT. aucilebelia mxolod zogadi unarebis testis Cabareba.

swavlis gagrZelebis SesaZlebloba

- diplomirebuli specialistis programa Tavsebadia Cven umaRlesi saswavlebelTan arsebuli biznesis administrirebis specialobis sabakalavro programasTan. erTiani erovnuli gamocdebis warmatebiT Cabarebis SemTxvevaSi kursdamTavrebulis 120 krediti aRiarebuli iqneba sabakalavro programis miznebisaTvis da bakalavris xarisxis misaRebad aucilebelia mxolod 120 kredidis dagroveba. 

